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Politika Numarası PLTK-31 

Politika Tanımı Veri Saklama Politikası 

Amaç ve İlkeler 
Bu politika, firmamız tarafından işlenen ve saklanan verilerin güvenli ve düzenli bir 
şekilde saklanması, erişimi, korunması ve imhası ile ilgili gereksinimleri belirler. Tüm 
çalışanlar, iş ortakları ve ilgili taraflar için geçerlidir.  

Sorumluluklar 

Yönetim: Politikaların oluşturulması ve uygulanması, uygun kaynakların tahsis edilmesi 
ve sürekli iyileştirme sürecinin desteklenmesi.  
Bilgi İşlem Personeli: Politikaların uygulanması, veriye erişim kontrolü, güvenlik 
önlemlerinin izlenmesi ve denetlenmesi.  
Tüm Çalışanlar: Politikalara uymak, gereksinim dışında verilere erişmemek ve güvenlik 
prosedürlerine dikkat etmek.  

Sapma ve Özel Durumlar 

Sapma veya özel durumlarda, ilgili departman veya yöneticilere haber verilmeli, durum 
incelenmeli ve gereken önlemler alınmalıdır. Beklenmedik olaylar hızla değerlendirilip, 
ilgili taraflar bilgilendirilmeli ve gerekirse politika revize edilmelidir. Cezai durumlar için 
uygun yaptırımlar uygulanmalıdır. 

UYGULAMA 

 Veriler hassasiyetlerine göre sınıflandırılmalıdır. Hassas ve kişisel veriler ayrı olarak işlenip korunmalıdır. 

 Verilerin saklanma süresi, ilgili yasa ve düzenlemelere, iş gereksinimlerine ve politikalara uygun olarak 
belirlenmelidir. Süreler düzenli olarak gözden geçirilmelidir. 

 Verilere erişim, ilgili kişilerin rollerine ve sorumluluklarına dayalı olarak kontrol edilmelidir. Güvenlik önlemleri 
(şifreleme, güvenli ağlar, güvenlik duvarları) kullanılarak korunmalıdır. 

 Veriler, gerekli olmadığında ve ilgili yasa ve düzenlemelere uygun olarak güvenli bir şekilde imha edilmelidir. 

 Veri saklama ve işleme faaliyetleri düzenli olarak izlenip denetlenmelidir. Her türlü veri erişimi ve işlemi kayıt 
altına alınmalıdır. 

 Müşterilere ve diğer ilgili taraflara, kişisel verilerinin işlenmesi ve saklanması hakkında şeffaf ve anlaşılır bir 
şekilde bilgi verilmelidir. 


