BGYS POLITIKASI

Politika Numarasi

PLTK-31

Politika Tanimi

Veri Saklama Politikasi

Amag ve ilkeler

Bu politika, firmamiz tarafindan islenen ve saklanan verilerin gilivenli ve diizenli bir
sekilde saklanmasi, erisimi, korunmasi ve imhasi ile ilgili gereksinimleri belirler. Tim
¢ahisanlar, is ortaklari ve ilgili taraflar igin gegerlidir.

Sorumluluklar

Yonetim: Politikalarin olusturulmasi ve uygulanmasi, uygun kaynaklarin tahsis edilmesi
ve surekli iyilestirme slrecinin desteklenmesi.

Bilgi islem Personeli: Politikalarin uygulanmasi, veriye erisim kontroll, giivenlik
onlemlerinin izlenmesi ve denetlenmesi.

Tum Calisanlar: Politikalara uymak, gereksinim disinda verilere erismemek ve glivenlik
prosedirlerine dikkat etmek.

Sapma ve Ozel Durumlar

Sapma veya 6zel durumlarda, ilgili departman veya yoneticilere haber verilmeli, durum
incelenmeli ve gereken 6nlemler alinmahdir. Beklenmedik olaylar hizla degerlendirilip,
ilgili taraflar bilgilendirilmeli ve gerekirse politika revize edilmelidir. Cezai durumlar icin
uygun yaptirimlar uygulanmalidir.

UYGULAMA

e Veriler hassasiyetlerine gore siniflandiriimalidir. Hassas ve kisisel veriler ayri olarak islenip korunmalidir.

o Verilerin saklanma siresi, ilgili yasa ve diizenlemelere, is gereksinimlerine ve politikalara uygun olarak

belirlenmelidir. Streler dizenli olarak gbzden gecirilmelidir.

e Verilere erisim, ilgili kisilerin rollerine ve sorumluluklarina dayali olarak kontrol edilmelidir. Glivenlik 6nlemleri

(sifreleme, giivenli aglar, glivenlik duvarlari) kullanilarak korunmahdir.
e Veriler, gerekli olmadiginda ve ilgili yasa ve diizenlemelere uygun olarak glvenli bir sekilde imha edilmelidir.

e Veri saklama ve isleme faaliyetleri diizenli olarak izlenip denetlenmelidir. Her tiirli veri erisimi ve islemi kayit

altina alinmahdir.

e Musterilere ve diger ilgili taraflara, kisisel verilerinin islenmesi ve saklanmasi hakkinda seffaf ve anlasilir bir

sekilde bilgi verilmelidir.
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